
Политика в отношении обработки персональных данных 

в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «СОТСНАБ» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ определяет Политику ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «СОТСНАБ» в отношении 

обработки персональных данных (далее – Политика). 

1.2. В настоящей Политике используются термины и определения, приведенные в Таблице 1. Иные термины применяются в 

значениях, определенных законодательством Российской Федерации. 

Таблица 1 – Перечень терминов и определений 

Термин Определение Источник 

Автоматизированная 

обработка 

персональных данных 

Обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Блокирование 

персональных данных 

Временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, 

если обработка необходима для уточнения 

персональных данных) 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 



Термин Определение Источник 

Информационная 

система персональных 

данных 

Совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и 

технических средств 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Обезличивание 

персональных данных 

Действия, в результате которых становится 

невозможным без использования 

дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Обработка 

персональных данных 

Любое действие (операция) или совокупность 

действий, совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без их 

использования с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение, извлечение, 

использование, передачу, обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 



Термин Определение Источник 

Оператор 

Юридическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующее и 

(или) осуществляющее обработку персональных 

данных, а также определяющее цели обработки, 

состав персональных данных, действия с ними 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Персональные данные 

Любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому 

физическому лицу (субъекту персональных 

данных) 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Предоставление 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или 

кругу лиц 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Распространение 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу 

лиц 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 



Термин Определение Источник 

персональных 

данных» 

Уничтожение 

персональных данных 

Действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной 

системе и (или) уничтожаются материальные 

носители 

Федеральный закон 

от 27.06.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

1.3. Настоящая Политика разработана на основании следующих нормативных правовых актов: 

• Федеральный закон от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

• Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных...»; 

• Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 

1.4. Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаются приказом ООО «СОТСНАБ». 

1.5. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте ООО «СОТСНАБ». 

1.6. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с обработкой персональных данных, осуществляемой в 

ООО «СОТСНАБ», как с использованием средств автоматизации, так и без их использования. 

1.7. Политика применяется ко всем работникам ООО «СОТСНАБ». 

2. Цели обработки персональных данных 



2.1. Целями обработки персональных данных в ООО «СОТСНАБ» являются: 

• Ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

• Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

• Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров; 

• Продвижение товаров, работ, услуг на рынке. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Основанием обработки персональных данных в ООО «СОТСНАБ» являются: 

• Трудовой кодекс РФ, Налоговый кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ; 

• Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

4.1. В соответствии с целями обработки, указанными в п. 2, осуществляется обработка персональных данных следующих 

категорий субъектов: 

• Работники; 

• Соискатели; 

• Контрагенты; 

• Клиенты. 

4.2. Для каждой цели обработки приказами ООО «СОТСНАБ» утверждаются объем, категории и перечни обрабатываемых 

персональных данных, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения. 

4.3. На веб-сайте sotsnab.ru в целях продвижения товаров, работ, услуг используется метрическая программа третьих лиц 

(например, Яндекс Метрика). 

Состав и условия сбора обезличенных данных с использованием программного обеспечения третьих лиц определяются их 

правообладателями и могут включать: данные браузера (тип, версия, cookie), данные устройства и его местоположения, данные 



операционной системы, данные запроса (время, источник перехода, IP-адрес). 

Оператор не несет ответственность за порядок использования обезличенных данных третьими лицами. Отключение cookie может 

повлечь невозможность доступа к частям сайта, требующим авторизации. 

5. Принципы и условия обработки персональных данных 

5.1. При обработке персональных данных в ООО «СОТСНАБ» соблюдаются принципы законности, справедливости, ограничения 

обработки достижением конкретных целей, обеспечения точности и достаточности данных, а также их хранения не дольше, чем 

требуют цели обработки. 

5.2. В ООО «СОТСНАБ» осуществляется как автоматизированная, так и неавтоматизированная обработка персональных данных. 

Совокупность операций включает: сбор, запись, накопление, систематизацию, хранение, уточнение, использование, удаление. 

5.3. ООО «СОТСНАБ» обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение персональных данных 

с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

5.4. ООО «СОТСНАБ» осуществляет передачу персональных данных третьим лицам в соответствии с требованиями 

законодательства РФ. Оператор вправе поручить обработку данных другому лицу с согласия субъекта на основании 

заключаемого договора, с обязательным соблюдением конфиденциальности. 

5.5. При поручении обработки персональных данных другому лицу ответственность перед субъектом несет ООО «СОТСНАБ». 

5.6. Прекращение обработки персональных данных осуществляется при прекращении деятельности ООО «СОТСНАБ» 

(ликвидация или реорганизация). 

5.7. Трансграничная передача персональных данных ООО «СОТСНАБ» не осуществляется. 

5.8. В ООО «СОТСНАБ» обеспечивается конфиденциальность персональных данных. Работники, получившие доступ к данным, не 

раскрывают их третьим лицам без согласия субъекта. 

5.9. В ООО «СОТСНАБ» допускается обработка общедоступных персональных данных. 



5.10 - 5.11. Обработка иных и специальных категорий персональных данных осуществляется в соответствии со статьями 10 и 11 

Федерального закона № 152-ФЗ, на основании согласия субъекта или для исполнения договора. 

6. Реализация мер обеспечения безопасности персональных данных 

6.1. ООО «СОТСНАБ» принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 

данных от неправомерного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения. 

К таким мерам относятся: 

• Назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 

• Издание локальных актов по вопросам обработки и защиты персональных данных; 

• Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки законодательству; 

• Оценка возможного вреда субъектам и принятие мер по его предотвращению; 

• Ознакомление работников с законодательством и внутренними документами; 

• Применение правовых, организационных и технических мер (определение угроз безопасности, реализация систем защиты, 

антивирусный мониторинг, применение межсетевых экранов, установка обновлений, организация режима безопасности 

помещений, учет носителей, разграничение доступа). 

6.2. В ООО «СОТСНАБ» обеспечивается взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и 

ликвидации последствий компьютерных атак, включая информирование уполномоченного органа о компьютерных инцидентах. 

7. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации 

7.1Персональные данные при их обработке без использования средств автоматизации обособляются от иной информации. На 

одном носителе не допускается фиксация данных, цели обработки которых несовместимы. Лица, осуществляющие такую 

обработку, проинформированы о правилах работы. При использовании типовых форм документов они содержат все 

необходимые сведения о целях, операторе, сроках и порядке обработки. Обеспечиваются раздельное хранение и условия, 

исключающие несанкционированный доступ. 

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы 



8.1. Права субъектов персональных данных: 

8.1.1. Субъект имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (подтверждение факта 

обработки, правовые основания, цели, способы, сроки, сведения о лицах, имеющих доступ, и др.). Информация предоставляется 

бесплатно в течение 10 рабочих дней (с возможным продлением, но не более чем на 5 рабочих дней). Запрос должен 

содержать сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором. Повторный запрос возможен не ранее чем 

через 30 дней. 

8.1.2. Субъект имеет право обжаловать действия или бездействие ООО «СОТСНАБ» в уполномоченный орган (Роскомнадзор) или 

в судебном порядке. 

8.2. Обязанности Оператора: 

8.2.1. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту запрашиваемую информацию, разъяснить 

юридические последствия отказа предоставить данные, а если данные получены не от субъекта, предоставить информацию об 

источнике, целях и правовых основаниях обработки. 

8.2.2. При обращении субъекта Оператор обязан: 

• Предоставить информацию о наличии персональных данных и возможность ознакомления с ними в течение 10 рабочих дней. 

• Внести изменения или уничтожить данные в течение 7 рабочих дней с момента представления подтверждающих сведений. 

• Уведомить субъекта о внесенных изменениях. 

8.2.3. При выявлении неправомерной обработки Оператор обязан: 

• Блокировать данные на период проверки. 

• Прекратить неправомерную обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней, и уничтожить данные в срок, не 

превышающий 10 рабочих дней, если обеспечить правомерность невозможно. 

• Уведомить уполномоченный орган об инциденте в течение 24 часов, а о результатах внутреннего расследования – в течение 72 

часов. 



• Уничтожить данные при достижении цели обработки или отзыве согласия в срок, не превышающий 30 дней, либо блокировать 

на срок до 6 месяцев при невозможности немедленного уничтожения. 

9. Ответственность 

9.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства о персональных данных, несут ответственность, 

предусмотренную законодательством РФ. 

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту вследствие нарушения его прав, подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством РФ. 

Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационной системе «Сайт sotsnab.ru» 

Цель обработки: продвижение товаров, работ, услуг на рынке 

№ 

Содержание сведений 

(категория субъектов: 

перечень) 

Способы 

обработки 

Категория 

персональных 

данных 

Правовое основание 

Срок (условия 

прекращения) 

обработки 

1 

Клиенты: фамилия, имя, 

отчество, номер телефона, 

адрес электронной почты 

Смешанная Иные 

Гражданский кодекс РФ, 

Согласие субъекта 

персональных данных 

 

 


